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Opis platformy

Platforma Wolontariacka powstata w celu pomocy Seniorom.

Technologia

1. Silnik platformy: WordPress
2. Jezyki: HTML, CSS, PHP, JavaScript (jQuery)
3. Woykorzystane wtyczki:
a. Advanced Custom Fields PRO
User role editor
One Click Accessibility
Really Simple SSL
Wordfence Security
WP Mail SMTP

moooCT

Zabezpieczenia
Platforma jest zabezpieczona na kilka réznych sposobdw:

1. Wymuszenie korzystania z certyfikatu SSL i przekierowanie wszystkich zapytan z http na https. Do prawidtowego funkcjonowania
platformy wymagane jest zainstalowanie certyfikatu SSL na serwerze.

2. Zainstalowana zostata wtyczka Wordfence Security, ktéra stuzy jako Firewall, blokuje niechciany ruch na stronie i skanuje pliki w
poszukiwaniu ztosliwego oprogramowania.
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3. Wszelkiego rodzaju wtyczki zostaty ograniczone do minimum, wiekszo$¢é funkcjonalnosci zostata zaprogramowana natywnie.
Wykorzystywane sg jedynie wymagane wtyczki, ktére umozliwiajg zarzadzanie platforma z poziomu panelu administracyjnego osobom
nie technicznym, bez znajomosci zasada programowania.

4. Wymagane jest regularne aktualizowanie silnika platformy oraz wtyczek.

Wymagania

Hosting obstugujacy PHP w wersji 7.4 lub wyzsze;j.
Domena podpieta pod serwer.

Baza danych MySQL.

Dostep do phpMyAdmin.

Dostep do serwera FTP.

Dostep do serwera SMTP.

AN

Instalacja platformy na serwerze

1. Rozpakowujemy archiwum z plikami.
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2. Wgrywamy wszystkie pliki na serwer FTP do odpowiedniego katalogu.

» EH db
> B3 wp-admin
> B3 wp-content

define('DB_MNAME',
define('DB_USER', '...

define( 'DB_PASSWORD',

define('DB_HOST', '...')|

define('DB_CHARSET', 'utf8mbd4'};

define( 'DB_COLLATE', '');

3. W pliku wp-config.php od linii 27 w miejscach trzech kropek,,...” uzupetniamy nastepujgce pola DB_NAME (nazwa bazy danych),
DB_USER (nazwa uzytkownika bazy danych), DB_PASSWORD (hasto do bazy danych), DB_HOST (host bazy danych).
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Logujemy sie do phpMyAdmin i przechodzimy do zakfadki Import.

W sekgji ,File to import” wybieramy plik z dysku lokalnego komputera z folderu ,,db” o nazwie ,,db.sql” i klikamy wybierz.

Klikamy na dole przycisk ,Go”.

Po pomysinym zaimportowaniu powinnismy dostaé potwierdzenie.

Nowve

« Import has been successiully finished, 155 queries executed. (db.sql)

oo

Przechodzimy do tabeli o nazwie ,,wl_options”.

|

+- 4 wl_commentmeta
I

+— b wl_comments

I
-Il-— . wi_links
-II-— - wl_options

+— b wl_postmeta
I

+ - wl_posts
I
+- 1 wl_termmeta

9. W dwdch pierwszych rekordach o nazwie ,siteurl” oraz ,home” klikamy ,Edit” i w polach ,,option_value” wpisujemy nazwe naszej
domeny z przedrostkiem https przyktadowo https://wolontariat.pl.

& Edit %z Copy @ Delete 1 siteurl hitps://wolontariat.pl yes
o~ Edit #%c Copy @ Delete 2 home hitps://wolontariat.pl yes

10. Gotowe, mozemy przejs¢ pod podany adres url i powinnismy ujrzeé szkic strony gtéwne;.

= Import
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Strona gtéwna  Dokumenty dla Mentora  Kontakt  Strefa wolontariusza

FO rmU|arZ Zostaw swoj numer telefonu,

odezwiemy sie do Ciebie w celu

Zgioszeniowy przyjecia zgtoszenia.

dla Mentora :

(.

Imie

* Numer telefonu
-

* Numer telefonu
\

* Adres e-mail

Ve

* Adres e-mail

(.

Zgoda RODO
O *RODO

PRZESLIJ

Potrzebujesz pomocy?

Zadzwon:

t1i1fai wniez niimar
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Pierwsze logowanie

1. W celu zalogowania sie do platformy wpisujemy w pasku przegladarki domene i dopisujemy do niej ,,/wp-admin” przyktadowo
https://domena.pl/wp-admin.
2. Wopisujemy login i hasto, domysIne dane to login: ,, admin”, hasto: ,admin123”, nastepnie klikamy zaloguj.
3. Przy pierwszym logowaniu zalecamy wykona¢ nastepujgce czynnosci:
a. Zmieniamy hasto dla Super Admina, w prawym gérnym rogu najezdzamy na ikone uzytkownika i klikamy przycisk , Edytuj profil”.
W polu ,Nowe hasto” klikamy przycisk ,,Ustaw nowe hasto” i zapisujemy niebieskim przyciskiem , Zaktualizuj profil”.
b. Przechodzimy do zaktadki Ustawienia > Bezposrednie odnosniki i klikamy przycisk ,,Zapisz” w celu wygenerowania na nowo pliku
.htaccess, ktéry pozwoli nam sie poruszac¢ miedzy podstronami, szczegétowa instrukcja jest dostepna na stronie numer 44.
c. Konfigurujemy serwer wysytajgcy poczte SMTP, szczegdtowa instrukcja jest dostepna na stronie numer 45.
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Super admin / Admin
W zaleznosci od roli uzytkownika dostepne sg rézne pozycje w menu. Super Admin ma dostep do wszystkich funkcji natomiast Admin ma

ograniczong liczbe pozycji tylko do tych, ktére umozliwiajg swobodne zarzadzanie platformg w tym Seniorami, Mentorami, Uzytkownikami,
Spotkaniami.

Kokpit

W kokpicie wysSwietlone sg podstawowe informacje o witrynie.

Opcje ekranu v Pomoc

& Kokpit

Strona gtéwna

Aktualizacje Aby Twoja witryna byta tak bezpieczna, jak to tylko mozliwe, poswigé chwilg na optymalizacie sieci Wordfence Zapora aplikacji: | KLIKNIJ TUTAJ, ABY SKONFIGUROWAC H ODRZUC |
z:

If you cannot complete the setup process, click here for help.

A wpisy
07 Media Kokpit
[N strony WP Mail SMTP v o4 Szybki szkic AV A
Komentarze Tytut
e Seniorzy
& Mentorzy Tredé
) View Detailed Email Stats —
Spotkania O czym myslisz?
Automatically keep track of every email sent
2 Wyglad from your WordPress site and view valuable
statistics right here in your dashboard.
A Wtyczki
Upgrade to WP Mail SMTP Pro m
o UZytkownicy
# Narzedzia
Wydarzenia i nowosci AV 4
Ustawienia
Wiasne pola Wez udziat w nadchodzacym wydarzeniu w poblizu ciebie. Q Wybierz potozenie
| mnEmails [antime v |||
BZ, WP Mail SMTP - - {g’ WordCamp Vienna, Austria 23.4.2022, sobota
Vienna, Austria
275 total @ sentNjA © Falled N/A
Werdfence . Cheesz wiecej wydarzen? Poméz nam zorganizowaé nastepne!
0 Divi \_:J MNEW! Enable Weekly Email Summaries View Example
WordCamp t6dZ 2019
fj Accessibility Dotaez do grupy ttumaczeniowe] na Slack
. . **x
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego , Generator Innowaciji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,g” .

Wpisy

Wpisy nie sg wykorzystywane w przypadku tej platformy.

Media

W mediach przechowywane sg wszystkie zdjecia i grafiki, ktére dodalismy na platforme.
Strony

W stronach mozemy utworzy¢ dowolng podstrone lub edytowac juz utworzona.
Dodawanie

1. Przechodzimy do zakfadki Strony > Wszystkie strony.
2. Klikamy przycisk ,, Dodaj nowg”.
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,e” .

3. Wopisujemy tytut w polu ,,Dodaj tytut” i klikamy Uzyj Divi Builder.

(-

iuduj swoj uklad za pomoca Divi

BUDUJ OD ZERA
Uzyj Divi Builder Uzyj domysinego edytora

Zbuduj swojj strone od podstaw. Nie martw
sie, mozesz uzyskac dostep do naszych
gotowych ukladéw w dowolnym momencie.

Zacznij tworzyc

4. Wybieramy opcje ,,Buduj od zera”.

13

* X o

Eundus.z?(. Unia Europejska
proPer ,Ie . Europejski Fundusz Spoteczny A
Wiedza Edukacja Rozwoj *

* % %
* oy %




WY 5 A §|

s m i ~

WSPARCIA? LI
sSAMsIC PCG POLSKA

Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,g” .

5. Wybieramy interesujacy nas uktad kolumn.
6. Wybieramy interesujacy nas modut, przyktadowo ,tekst”.

Wstaw wiersz

Nowy wiersz Dodaj z biblioteki

. Hilll Il Bl |
z
« ENEE I N
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w

ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,e” .

il

Wstaw modut

Nowy modut Dodaj z biblioteki

( FEJ"’(IJ
\ = =4
Audio Blog
I [== (=] 1
Filtrowane portfolio Formularz i
kontaktowy
_ in
&= =
Galeria Harmonijka
iz
Icon Klip wideo

7. Wopisujemy przyktadowo tekst i zatwierdzamy zielonym przyciskiem.

Zawartos¢ Design Zaawansowane

+ Filtr
Tekst ~l
Korpus
it I
paragraph  ~ B 1 = £ &£ 66
EE=ZEE S U -
B LE=HQ0
Your content goes here. Edit or remove this €

text inline or in the module Content
settings. You can also style every aspect of
this content in the module Design settings
and even apply custom CSS to this text in
the module Advanced settings.
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,g” .

8. Po zakonczeniu tworzenia podstrony klikamy w ikone ,trzech kropek”.

9. Klikamy przycisk ,,Opublikuj”.

Zapisz szkic = Opublikuj

Edycja

1. Przechodzimy do zakfadki Strony > Wszystkie strony.
2. Najezdzamy na interesujgca nas podstrone i klikamy przycisk ,Edytuj przy uzyciu Divi”.

(] Przyktadowa strona — Divi
Edytuj | Szybka edycja | Kosz | Zobacz | Edytuj przy uzyciu Divi
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,e” .
3. Najezdzamy na interesujgcy nas element i klikamy na ikone ,,zebatki”. W przypadku edycji modutu z tekstem klikamy w ,,zebatke” na

szarym tle, natomiast jezeli chcemy edytowaé kolumny klikamy w ,,zebatke” na zieonym tle.
4. Edytujemy tekst i zatwierdzamy zielonym przyciskiem.

Tekst ustawienia
Preset: Domysinie +

Zawartos¢ Design Zaawansowane

Tekst A~ i

Korpus

ove this text inline or in
Pogladowy Tekst a’ style every aspect|
Paagaph - B 1 I = &£ 66 ngs and even apply

“““ e Advanced settings.
Your content goes here. Edit or remove this  €ove this text inline or in
text inline or in the module Content n also style every aspect,
settings. You can also style every aspect of R

this content in the module Design settings settings and even apply,

and even apply custom CSS to this text in e Advanced settings.
the module Advanced settings.

ove this text inline or in
n also style every aspect
settings and even apply
e Advanced settings.

x -y (o) v
5. Po zakonczeniu edycji podstrony klikamy w ikone ,,trzech kropek”.

6. Klikamy przycisk ,Zapisz”.
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,e” .

Usuwanie

1. Przechodzimy do zakfadki Strony > Wszystkie strony.
2. Najezdzamy na interesujgcq nas podstrone i klikamy przycisk ,Kosz”.

(] Przyktadowa strona — Divi
Edvytuj | Szybka edycja | Kosz | Zobacz | Edytuj przy uzyciu Divi

Komentarze

Komentarze nie sg wykorzystywane w przypadku tej platformy.

Seniorzy

W Seniorach mozemy dodac Seniora do bazy, bedziemy mogli go potem dodaé do Spotkania.

Dodawanie

1. Przechodzimy do zaktadki Seniorzy > Seniorzy.
2. Klikamy przycisk ,,Dodaj nowy”.
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,e” .

3. Wypetniamy wszystkie pola zaczynajgc od pola ,Dodaj Seniora: imie i nazwisko”, nastepnie ,Zapotrzebowanie” oraz ,Mentor”.

_/ = Zapisz szkic  Podglad - n @

Senior Blok x
d - - - - - - - k ——
Dodaj Seniora: imie I nazwisko .
Status i dostepnosé ~
W -”J | ac blok Widocznosc Publiczne
Opublikuj MNatychmiast
Zapotrzebowanie A )
D Oczekuje na przeglad
Zapotrzebowanie Autor
[7] Towarzyszenie w domu ‘ devisu -
[ ustugi coviD
[] Towarzyszenie w terenie Bezposredni odnosnik ~
) Zakupy
("] Dostarczanie gotowych positkéw Obrazek wyrdzniajacy p
[] Sprzatanie
[] Poradnik zaradnosci Zajawka -
) Wsparcie IT
|| Bazaustug Dyskusja -
[] Zwierzgta

Rosliny, ogrody

Mentor

Wybierz v |

Potrzebne godziny

| ‘ godzin ]
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w

ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,e” .

4. Klikamy niebieski przycisk ,,Opublikuj”.

Edycja

1. Przechodzimy do zaktadki Seniorzy > Seniorzy.
2. Najezdzamy na interesujgcego nas Seniora i klikamy , Edytuj”.

(] 84-latka z Katowic-Piotrowic
Edytuj | Szybka edycja | Kosz | Zobacz
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w

PCG PO

: \P\\ Q

ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,e” .

3. Zmieniamy tekst w odpowiednich sekcjach.

_/ = Zmien na szkic  Podglad n @

Senior Blok x
Status i dostepnosé -~
84-latka z Katowic-Piotrowic
Widocznoéd Publiczne
rac blok Opublikuj 8 marzec 2022 12:01
Autor
‘ admin - ‘
Zapotrzebowanie A
Zapotrzebowanie
I_%_I Towarzyszenie w domu @ 2 Revisions
[ Ustugi coviD
I::| Towarzyszenie w terenie Bezpoéredni odnoénik o
[+ Zakupy
7] Dostarczanie gotowych positkéw o
- Obrazek wyrézniajacy ~
[+ Sprzatanie
[] Poradnik zaradnosci
—) . Zajawka ~
[ | Wsparcie IT
(] Bazaustug
— Dyskusja ~

[] Zwierzeta

[ Rosliny, ogrody

Mentor

| Emilia v |

Potrzebne godziny

| 4 | godzin l
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,e” .

4. Klikamy niebieski przycisk ,,Aktualizuj”.

Aktualizuj

Usuwanie

1. Przechodzimy do zaktadki Seniorzy > Seniorzy.
2. Najezdzamy na interesujgcego nas Seniora i klikamy ,Kosz”.

(] 84-latka z Katowic-Piotrowic
Edytuj | Szybka edycja | Kosz | Zobacz

Mentorzy

W Mentorach mozemy doda¢ Mentora do bazy, bedziemy mogli go potem doda¢ do Spotkania.

Dodawanie

1. Przechodzimy do zaktadki Mentorzy > Mentorzy.
2. Klikamy przycisk ,,Dodaj nowy”.
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,e” .

I”

3. Wypetniamy wszystkie pola zaczynajgc od pola ,Dodaj Mentora: imie i nazwisko”, nastepnie ,Telefon” oraz ,,Adres e-mai
_/ = Zapisz szkic Podglad - n @

Mentor Blok x

Status i dostepnosé

Dodaj Mentora: imie i nazwisko o

Weié '1ij / abv wvbraé blok Opublikuj Natychmiast

D Oczekuje na przeglad

Autor
Dodatkowe dane - ‘ devisu -
Telefon
) ) Bezposredni odnosnik ~
Obrazek wyrézniajgcy ~
Adres e-mail

‘ Zajawka w

4. Klikamy niebieski przycisk ,,Opublikuj”.

Edycja

1. Przechodzimy do zaktadki Mentorzy > Mentorzy.
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,e” .

2. Najezdzamy na interesujgcego nas Mentora i klikamy ,, Edytuj”.

(] Emilia

Edytuj | Szybka edycja | Kosz | Zobacz

3. Zmieniamy tekst w odpowiednich sekcjach.

_/ = Zmieri na szkic  Podglad n @

Mentor Blok *
Status i dostepnosc -~
Emilia
Widocznosé Publiczne
Weiénij / aby aé blok Opublikui 8 marzec 2022 12:02
Autor
| admin v ‘
Dodatkowe dane -
Telefon
‘_ 123456789 ‘ Bezposredni odnosnik ~
Adres e-mail Obrazek wyrdzniajgcy ~
‘ emilia@gmail.com ‘
. Zajawka ~
4. Klikamy niebieski przycisk ,, Aktualizuj”.
Aktualizuj
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego , Generator Innowaciji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,g” .

Usuwanie

1. Przechodzimy do zaktadki Mentorzy > Mentorzy.
2. Najezdzamy na interesujgcego nas Mentora i klikamy ,Kosz”.

(] Emilia

Edytuj | Szybka edycja | Kosz | Zobacz

Spotkania

Spotkania stuzg do umawiania Wolontariuszy wraz z Seniorami na konkretny termin. Kazda z oséb dodana do spotkania zostanie
poinformowana o nim wiadomoscig e-mail, ktdra zawiera wszystkie informacje na jego temat.

Dodawanie

1. Przechodzimy do zaktadki Spotkania > Spotkania.
2. Klikamy przycisk ,,Dodaj nowy”.
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w

P F

ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,g” .

3. Wypetniamy wszystkie pola zaczynajgc od pola ,Dodaj spotkanie: wpisz dowolny cigg znakdw, nazwa wygeneruje sie automatycznie”,
nastepnie ,Senior”, pole Mentor samo sie uzupetni po zapisaniu spotkania, ,,Wolontariusze”, ,Data pomocy”, ,Czas trwania”,
»,Zapotrzebowanie”, , Status spotkania”.

\Dodaj spotkanie: wpisz dowolny cigg znakow,
nazwa wygeneruje sie automatycznie

Wocisnij / aby wybrac blok

Dodatkowe informacje i
Senior *
Wybierz b
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w

il

ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,e” .

Mentor

Wolontariusze *

Wolontariusz

Data pomocy *
Wybierz date i godzine pomocy

Czas trwania *
Wprowadz sama liczbe

2 | godzin l

Zapotrzebowanie *

| Towarzyszenie w domu

Ustugi COVID

Towarzyszenie w terenie

Zakupy

| Dostarczanie gotowych positkdw

Sprzatanie

Poradnik zaradnosci

| Wsparcie IT

Baza ustug

Zwierzeta

| Roliny, ogrody

Status spotkania *

- Wybierz - v
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w

ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,e” .

4. Klikamy niebieski przycisk ,,Opublikuj”. W tym momencie zostaje wystana wiadomos$¢ e-mail do wszystkich uczestnikdw spotkania.

Edycja

1. Przechodzimy do zaktadki Spotkania > Spotkania.
2. Najezdzamy na interesujgce nas Spotkanie i klikamy , Edytu;j”.

Spotkanie nr 778
Edytuj | Szybka edycja | Kosz | Zobacz

3. Zmieniamy informacje w poszczegdlnych polach.

Spotkanie nr 778

Dodatkowe informacje &

Senior *
84-latka z Katowic-Piotrowic v
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowaciji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,g” .
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w

ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,e” .

Mentor

Elzbieta Bak

Wolontariusze *

Wolontariusz
=)

mentor (Janek Nowak) - |

Data pomocy *
Wybierz date i godzing pomocy

19/02/202212:00

Czas trwania *
Wprowadz samg liczbe

2 ‘ godzin ‘

Zapotrzebowanie *

IZI Towarzyszenie w domu
("] Ustugi COVID

| Towarzyszenie w terenie

Zakupy

Dostarczanie gotowych positkow

Sprzgtanie

Poradnik zaradnosci

Wsparcie IT

BIRK

Baza ustug

| Zwierzeta

| Rosliny, ogrody

Status spotkania *

Spotkanie zakoriczone v
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,e” .
4. Klikamy niebieski przycisk ,, Aktualizuj”. W tym momencie zostaje wystana wiadomos¢ e-mail do wszystkich uczestnikéw spotkania z
informacja o zmianie informacji w spotkaniu.

Aktualizuj

Usuwanie

1. Przechodzimy do zaktadki Spotkania > Spotkania.
2. Najezdzamy na interesujgce nas Spotkanie i klikamy , Kosz”.

(] Spotkanie nr 778
Edytuj | Szybka edycja | Kosz | Zobacz

Wyglad

W wygladzie mozemy edytowac wszystkie ustawienia platformy w tym szablon, menu, informacje o witrynie. Zostang tutaj przedstawione
jedynie funkcje, z ktérych korzysta platforma.

Widzety (informacja o cookies, nagtéwki wiadomosci e-mail)

W widzetach mozemy edytowaé informacje o cookies, ktdra pojawia sie na dole strony gtéwnej oraz wiadomos¢ tekstowg, ktéra zostaje
wystana do kazdego z uczestnikdéw spotkania.

1. Przechodzimy do zaktadki Wyglad > Widzety
2. Rozwijamy sekcje ,, Cookies”, , E-mail nowe spotkanie” lub , E-mail zaktualizowane spotkanie”.
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,g” .

3. Klikamy ikone plus i wybieramy akapit.

Cookies -~

szukaj 0

E-mail nowe spotkanie W

q n B

E-mail zaktualizowane sp: ) W
Akapit Magtowek Widzet
starego typu

Panel boczny E El E W

Obrazek Galeria Lista

Pole stopki #1
Przegladaj wszystko
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
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4. Whpisujemy tekst.

Cookies -~

Informujemy, iz w celu optymalizacji tresci dostepnych w naszym serwisie,
dostosowania ich do Panstwa indywidualnych potrzeb korzystamy z informacji
zapisanych za pomocg plikdw cookies na urzadzeniach koricowych
uzytkownikow. Pliki cookies uzytkownik moze kontrolowac za pomocg ustawien
swojej przegladarki internetowej. Dalsze korzystanie z naszego serwisu
internetowego, bez zmiany ustawien przegladarki internetowej oznacza, iz
uzytkownik akceptuje stosowanie plikéw cookies. Wiecej informacji na
podstronie Polityka prywatnosci.

5. Klikamy niebieski przycisk , Aktualizuj”.

Aktualizuj

6. Analogicznie uzupetniamy pozostate dwa pola ,E-mail nowe spotkanie” oraz ,,E-mail zaktulizowane spotkanie”.
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
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Dostosuj (opis strony, kolorystyka, typografia)

W dostosuj mozemy zarzadzaé opisem platformy, dodaé favicone, zmieni¢ globalne ustawienia koloréw oraz typografii. Wazne aby po
wprowadzeniu zmian nacisngc niebieski przycisk ,,Opublikuj”.

x T
Personalizujesz 0
Wolontariat

Aktualnie uzywany motyw -
DiviChild

Ustawienia ogdlne

Przyciski

Blog

Style na urzadzenia przenosne
Schematy kolorystyczne
Accessibility

Menu

Widzety

Ustawienia strony gtéwnej

Dodatkowy CSS

Opublikuj £¥
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w

ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,e” .
Menu

W menu mozemy dodac wczesniej utworzong podstrone do menu lub zarzadza¢ obecnie dodanymi.

Dodawanie

1. Wybieramy interesujgcg nas pozycje i klikamy przycisk ,,Dodaj do menu”.

Strony

A

MNajnowsze Zobacz wszystko
Szukaj

Przyktadowa strona — Divi

[) Dokumenty dla Mentora — Divi

) Dokumenty — Divi
() strefa wolontariusza — Divi
() Podzigkowanie — Divi

] Kontakt — Divi

] Wybierz wszystko

Dodaj do menu
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2. Przesuwamy dodang pozycje w odpowiednie miejsce na liscie klikajgc na nig i przeciggajac goéra / dét.
3. Zapisujemy menu niebieskim przyciskiem ,,Zapisz menu”.

Zapisz menu

Usuwanie

1. Rozwijamy interesujgcg nas pozycje z menu i klikamy czerwony przycisk ,,Usuni”.

Przyktadowa strona Strona &

Etykieta nawigacji

Przyktadowa strona

Przesurih W gére Pod Strefa wolontariusza Na gdre

Oryginalnie: Przyktadowa strona

Strefa wolontariusza Divi

Zapisz menu Strona v

2. Zapisujemy menu niebieskim przyciskiem ,,Zapisz menu”.
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Wtyczki

We wtyczkach mozemy zarzgdzac uzywanymi wtyczkami na platformie lub dodaé nowa.

Wtyczki

Wszystkie (6) | Wiaczono (B) | Automatyczne aktualizacje wtaczone (5) | Automatyczne aktualizacje wytgczone (1)

‘ Dziatania masowe

e H Zastosuj I

Wtyczka

Advanced Custom Fields PRO
Wytacz

Edytor Rl Uzytkownikdw
Ustawienia | Wytacz

One Click Accessibility
Settings | Toolbar | Customize | Wytgcz

Really Simple SSL
Improve security - Upgrade to Pro | Pomoc
Ustawienia gtéwne | Wytgcz

Wordfence Security
PrzejdZ na Premium | Wytgcz

WP Mail SMTP
Settings | Premium Support | Wyiacz

Wtyczka

WL ERIdIU T [T IFIa

Szukaj wérdd zainstalowanych wtyczel

Opis

Dostosuj WordPress za pomoca poteznych, profesjonalnych i intuicyjnych pdl.

Wersja 5.12 | Autor: Delicious Brains | Odwiedz witryne wtyczki

Zmieniaj/dodawajjusuwaj role uzytkownikéw i ich uprawnienia w WordPressie.

Wersja 4.61.2 | Autor: Vladimir Garagulya | Zobacz szczegdty | Rejestr zmian

The One Click Accessibility plugin is the fastest plugin to help you make your website more
accessible.

Wersja 2.0.3 | Autor: One Click Accessibility | Zobacz szczeadty

Lekka wtyczka bez zadne] konfiguracji, aby twoja witryna byta zabezpieczona przez S5L

Wersja 5.2.3 | Autor: Wtyczki Really Simple | Zobacz szczegdty

Bezpieczenstwo Wordfence - skanowanie antywirusowe, zapora i skaner ztosliwego
oprogramowania

Wersja 7.5.8 | Autor: Wordfence | Zobacz szczegdly

Reconfigures the wp_mail() function to use Gmail/Mailgun/SendGrid/SMTP instead of the
default mail() and creates an options page to manage the settings.

Wersja 3.3.0 | Autor: WPForms | Zobacz szczegoty

Opis
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Automatyczne aktualizacje

Wytgcz automatyczne
aktualizacje

Wytgcz automatyczne
aktualizacje

Wytgcz automatyczne
aktualizacje

Wytacz automatyczne
aktualizacje

Wytgcz automatyczne
aktualizacje

Automatyczne aktualizacje
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Uzytkownicy
W uzytkownikach mozemy zarzadzaé obecnymi uzytkownikami lub dodawac nowych z rolg Super Admin, Admin lub Wolontariusz.
Dodawanie

1. Przechodzimy do zaktadki Uzytkownicy > Wszyscy uzytkownicy.
2. Klikamy przycisk ,,Dodaj nowego”.
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3. Uzupetniamy wszystkie pola dla podanego uzytkownika. Pamietajmy o wybraniu odpowiedniej roli.

Utworz uzytkownika

Utwdrz nowe konto uzytkownika i dodaj je do tej witryny.

Nazwa uzytkownika

(wymagane) | grupatechnologiczna |

E-mail (wymagane) | |

Imig | |

Nazwisko | |

Witryna internetowa | |

Jezyk B | Domysiny dla witryny v |

Hasto Generuj hasto

Iﬁ B
uwiﬁ:ii;:::.'\;i(zdw?mienie [+] Wyslij nowemu uzytkownikowi e-maila o jego koncie.
Rola Wolentariusz v
40
Ell.lurr\gué'zsekie Unia Europejska | "«
: Pej ; . Europejski Fundusz Spoteczny **
Wiedza Edukacja Rozwoj *




GENERATOR

INNOWAC)I
@ SIECI

WSPARCIA?

Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w

ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,e” .

Dodatkowe dane

Ulica i numer
Adres zamieszkania

Kod pocztowy
Adres zamieszkania

Miejscowosc
Adres zamieszkania

Dziat

Stanowisko pracownika

Przydziat godzinowy

Zapotrzebowanie

(® HR

() Ksiegowosé

() Controlling

() Operacje logistyka
() Operacje facility
() Marketing

() Oferty

() Administracja

() Dziat legalizacji zatrudnienia
() Rekrutacja

() Zarzad

() CSR

Preferowane godziny

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj
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| Towarzyszenie w domu
| Ustugi COVID

| Towarzyszenie w terenie

| Wsparcie IT

| Zakupy
| Dostarczanie gotowych positkéw

| Sprzgtanie

Poradnik zaradnosci

| Baza ustug

Zwierzeta

Rosliny, ogrody

| 07:00 - B:00

08:00 - 9:00
09:00 -10:00
10:00 - 11:00
11:00 - 12:00
12:00 - 13:00
13:00 - 14:00
14:00 - 15:00
15:00 - 16:00
16:00 - 17:00
17:00 - 18:00
18:00 - 19:00
19:00 - 20:00
20:00 - 21:00
21:00 - 22:00
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Zakres terytorialny [
Wybierz miasta, w ktérych (

jested w stanie Swiadczyé (

Cate Wojewddztwo Slaskie

Katowice

Sosnowiec
el [ ] Mystowice
"] Mikotéw

(
Ruda Slaska

[
C
(] Bytom
(] Bedzin
]
[ ] Zabrze
C

(] Tychy
[

[ | Tarnowskie Gary

Chorzow

Dagbrowa Gérnicza

Gliwice

Jaworzno

Praca w grupie [ ] Indywidualnie
Preferowane wykonywanie [ | W grupie
czynnosci wolontariackich.

RODO * (@) Tak
() Nie
Mentor Wybilerz
Inne role Wybierz dodatkowe role dla tego uzytkownika v
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,e” .

4. Klikamy niebieski przycisk ,,Utwdrz uzytkownika”. Dostanie on informacje o zatozeniu konta.

Utworz uzytkownika

1. Przechodzimy do zakfadki Uzytkownicy > Wszyscy uzytkownicy.
2. Najezdzamy na interesujgcego nas uzytkownika i klikamy przycisk ,Edytuj”.

Edycja

] admin
Edytuj | Usuni | Zobacz | Wyslij link do
resetowania hasta | Uprawnienia

3. Podmieniamy informacje dla danego uzytkownika.
4. Zapisujemy wprowadzone zmiany niebieskim przyciskiem , Zaktulizuj konto uzytkownika”.

Zaktualizuj konto uzytkownika

Usuwanie

1. Przechodzimy do zakfadki Uzytkownicy > Wszyscy uzytkownicy.
2. Najezdzamy na interesujgcego nas uzytkownika i klikamy przycisk ,Usun”.

] admin
Edytuj | Usuni | Zobacz | Wyslij link do

resetowania hasta | Uprawnienia
43

* * x

Eundus.zei(_ Unia Europejska
proPer ,Ie . Europejski Fundusz Spoteczny A
Wiedza Edukacja Rozwoj *

* % %
* oy %




GENERATOR
INNOWACJ! |
@ SIECI | ‘ :
WSPARCIA? e
» POLSKA
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3. Potwierdzamy usuniecie niebieskim przyciskiem ,Potwierdz usuwanie”.

PotwierdZ usuwanie

Edycja Rol Uzytkownikéw (zaawansowane)
W edycji rél mozemy nada¢ dodatkowe uprawnienia do edycji strony dla rél Admin oraz Wolontariusz.

1. Przechodzimy do zaktadki Uzytkownicy > Edytor Rél Uzytkownikdw.
2. Wybieramy role, ktérg chcemy edytowac.

Admin (editor)

v Wolontariusz (subscriber)
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3. Zaznaczamy uprawnienia, ktére majg zostac przypisane do podanego uzytkownika.

Wybierz rolg i zmien jej uprawnienia:’ Wolontariusz (subscriber) v l

| Pokazuj uprawnienia w formie czytelnej dla cziowieka |_| Pokazuj przestarzate uprawnienia

Grupa (tacznie/Przydzielone)

Wszystko (78/2)
- Rdzen (B5/2)
- Ogdlne (14/1)
- Motywy (7/0)
- Whpisy (12/0)
- Strony (10/0)
- Wiyczki (6/0)
- Uzytkownicy (6/0)
- Przestarzate (12/1)
- Wtasne typy tresci (11/0)
- Projekty (11/0)
- Grupy pal (11/0)
- Pola (11/0)
- Seniorzy (11/0)
- Mentorzy (11/0)
- Spotkania (11/0)
- Konstruktory motywaow (11/0)
- Szablony (11/0)
- Header Templates (11/0)
- Body Templates (11/0)
- Footer Templates (11/0)
- Wtasne uprawnienia (12/0)

- Edytor Rél Uzytkownikéw (7/0)

|.;.| activate_plugins

| delete_pages
| delete_plugins

elete_posts

[_| delete_private_pages

() delete_private_posts

() delete_published_pages

() delete_published_posts

|| delete_themes

[ delete_users

|:| edit_dashboard

O dit_others_pages
dit_others_posts

(] edit_pages

|;.| edit_plugins

| edit_posts
dit_private_pages

dit_published_posts
|| edit_theme_options
[ edit_themes

| edit_users

|_J install_languages

4. Klikamy niebieski przycisk ,, Aktualizuj”.

Aktualizuj

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Szybki filtr: | [ Tylko przydzielone Kulumny:‘ 1~ |

Dodaj role
Zmien nazwe roli
Dodaj uprawnienie

Usun uprawnienie

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

** %

* * x

* oy x

* ok

Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w

45



GENERATOR
INNOWAC)I
SIECI :

WSPARCIA?

~ =)
;—_

SAMSIC PCG POLS

Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,e” .

Narzedzia

W narzedziach dostepne sg takie funkcje jak Import / Eksport tresci zawartych na platformie. Mozemy sprawdzi¢ stan witryny lub usung¢ dane
osobowe uzytkownikdéw zgodnie z wymaganiami RODO.

Ustawienia

W ustawieniach mozemy zmieni¢ nazwe i opis platformy widoczny w wyszukiwarce Google oraz jej adres URL i adres e-mail administratora.

Ustawienia gtowne

Nazwa witryny | Wolontariat |

Slogan | Platforma do pomocy Seniorom |

W kilku stowach opisz, o czym jest ta witryna.

Adres WordPressa (URL) | https://domena.pl |

Adres witryny (URL) | https://domena.pl |

Wprowad# adres, jesli chcesz, aby strona giéwna witryn

Adres e-mail administratora | email@domena.pl |

Adres uzywany jest w celach administracyjnych. Po jego
bedzie aktywny do czasu potwierdzenia.

Czytanie (ustawienie podstrony jako strona gtéwna)
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w

ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,e” .

1. Przechodzimy do zakfadki Ustawienia > Czytanie.

2. Wybieramy z listy podstrone jaka powinna zosta¢ wyswietlona jako strona gtéwna.
Ustawienia czytania

() Twoje najnowsze wpisy

Strona gtéwna wyswietla
(@) statyczng strone (wybierz ponizej)

Strona gtéwna: | Strona gtéwna hd |

Strona z wpisami: | — Wybierz — v

3. Zapisujemy niebieskim przyciskiem ,Zapisz zmiany”.

Indeksowanie w wyszukiwarce Google

1. Przechodzimy do zaktadki Ustawienia > Czytanie.

2. Odznaczamy checkbox , Pros wyszukiwarki o nieindeksowanie tej witryny”.
Widocznosé w (v] Prog wyszukiwarki o nieindeksowanie tej witryny
wyszukiwarkach

Akceptowanie tego ustawienia lezy w gestii wyszukiwarki.

3. Zapisujemy niebieskim przyciskiem ,,Zapisz zmiany”.
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,e” .

Regeneracja htaccess (problem z wyswietlaniem podstron)

W przypadku problemu z wyswietlaniem podstron nalezy wygenerowac ponownie plik htaccess zgodnie z ponizszg instrukcja.

1. Przechodzimy do zaktadki Ustawienia > Bezposrednie odnosniki.
2. Zalecamy zaznaczenie pozycji ,Nazwa wpisu” ale mozna zostawic jg tez domysing.

(®) Nazwa wpisu https://wolontariat.devisu.pl/przykladowy-wpis/

3. Zapisujemy niebieskim przyciskiem ,,Zapisz zmiany”.

Wtasne pola (zakres terytorialny, zaawansowane)
We wiasnych polach mozemy edytowac wszystkie niestandardowe pola, ktére znajdujg sie w sekcjach Seniorzy, Mentorzy, Spotkania oraz

Uzytkownicy. Przyktadowo rozszerzymy ,,Zakres terytorialny” dla Uzytkownika.

1. Przechodzimy do zaktadki Wtasne pola > Grupy pdél.
2. Klikamy przycisk ,,Edytuj” przy pozycji ,Dodatkowe dane” w lokacji o nazwie ,Uzytkownicy”.

group_61f7e28656253 & Uzytkownicy

(] Dodatkowe dane
Edytuj | Duplikuj | Kosz
3. Najezdzamy na pozycje ,Zakres terytorialny” i klikamy , Edytuj”.

zakres_terytorialny Wybor (checkbox)

Zakres terytorialny

9
Edytuj Duplikuj Przenies Usun
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w

ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,e” .

4. W sekcji ,Wybory” dodajemy dodatkowe miasta, kazde w osobnej linii w formacie ,,id pola : etykieta pola” przyktadowo jak chcemy
dodac Bielsko-Biata to zapisujemy go w formacie: ,bielskobiala : Bielsko — Biata”. Pamietajac aby ,,id pola” byto bez polskich znakéw

oraz bez spacji.

T TUTIT . Oy T
bedzin : Bgdzin

dabrowa : Dabrowa Gérnicza
zabrze : Zabrze

gliwice : Gliwice

tychy @ Tychy

laworzng : Jaworzno
tarnowskie : Tarnowskie Goéry

hielskobiala : Bielsko - Biata

Wybory
Whpisz kazdy z wyborow
w asobnej linii.

Aby uzyskac wiekszg
kontrole, mozna okreslic
zarowno wartosc i
etykiete w niniejszy
sposob:

czerwony : Czerwony

5. Zapisujemy niebieskim przyciskiem ,Aktualizuj”.

WP Mail SMTP (konfiguracja wysytania wiadomosci e-mail)

W WP Mail SMTP musimy wypetni¢ wszystkie pola konfiguracyjne do serwera SMTP odpowiedzialnego za wysytanie wiadomosci e-mail do
Uzytkownikéw.
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w

ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,e” .

Przechodzimy do zaktadki WP Mail SMTP > Settings.
wpisujemy adres e-mail, z ktérego bedg wysytane wiadomosci e-mail.

III

W polu ,,From Emai
email@domena.pl
If you're using an email provider (Yahoo, Outlook.com, etc) this should be your email address for that account.

From Email
The emall address that emails are sent from.

Please note that other plugins can change this, to prevent this use the setting below.

3. W polu ,From Name” wpisujemy nazwe jaka bedzie widoczna w nagtéwku wiadomosci e-mail.

From Name Wolontariat
The name that emails are sent from.
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w

ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,e” .

4. Ze wszystkich dostepnych opcji wybieramy ,,Other SMTP”.
5. Wopisujemy wszystkie dane konfiguracyjne serwera:
a. SMTP Host,
b. Wybieramy Szyfrowanie - None, SSL, TLS,
c. SMTP Port,
d. Zaznaczamy czy mamy zostac zautoryzowani do serwera

Mailer

FISMTP sendinblue dWS

B

| ! Default (none) ! | SMTP.com ! I Sendinblue Amazon SES | ! Google [ Gmail
@mailgun = Postmark SendGrid SPARK
| I Mailgun 365 | Outlook ! ! Postmark ! ! SendGrid | ! SparkPost
O/W DK<
L3 1
Zoho Mail (®) Other SMTP
e. SMTP username,
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f. SMTP Password.

Other SMTP

The wough an SMTP server instead of using a provider's API. This is easy and convenient, but it's less secure than

the er may not allow you to send a large number of emails. In that case, please use a different mailer.

Tog tation.

SMTP Host serwer smtp

Encryption ) None () ssL (@ TLS
For most servers TLS is the recommended option. If your SMTP provider offers both SSL and TLS options, we recommend
using TLS.

SMTP Port 587

Authentication @ on

SMTP Username [ email@domena.pl

SMTP Password ~ cessssacas

The password is encrypted in the database, but for improved security we recommend using your site's WordPress
configuration file to set your password.
Learn More

6. Zapisujemy z6ttym przyciskiem ,Save settings”.
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego ,, Generator Innowacji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
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7. Klikamy przycisk ,, Email Test”.
8. Wopisujemy adres e-mail, na ktéry ma trafi¢ testowa wiadomo$é w celu przetestowania poprawnosci wprowadzonych danych do

serwera SMTP i klikamy przycisk ,,Send Email”. Jezeli wszystko poprawnie skonfigurowalismy wyskoczy nam informacja o poprawnym
wystaniu wiadomosci e-mail w przeciwnym razie dostaniemy komunikat btedu z informacjg z czym dokfadnie jest problem.

Email Test

Send a Test Email

Send To email@domena.pl

Enter email address where test emaif will be sent.

HTML @ o

Send this email in HTML or in pfain text format.

Wordfence

W Wordfence znajdziemy wszystkie statystyki na temat bezpieczeistwa strony oraz ustawienia zapory sieciowej firewall.
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Projekt realizowany jest przez PCG Polska Sp. z 0.0. w ramach projektu grantowego , Generator Innowaciji. Sieci wsparcia 2” finansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014-2020. Partnerem projektu jest Towarzystwo Inicjatyw Twérczych ,g” .

Dlvi

W Divi znajdziemy dodatkowe ustawienia konfiguracyjne szablonu Divi. Jest to rozszerzenie zaktadki Wyglad > Dostosuj.

Accessibility

W Accessibility znajdziemy ustawienia wtyczki, ktora jest odpowiedzialna za funkcjonalnosci, ktore wspomagajg wyswietlanie strony osobom
niepetnosprawnym.

Eksport spotkan do CSV

Na gérnym pasku znajdziemy przycisk ,,Eksport spotkan do CSV”. Dzieki tej funkcjonalnosci jestesmy w stanie wygenerowac plik CSV ze
wszystkimi Spotkaniami zawartymi w bazie danych.

Export spotkan do CSV
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Wolontariusz

Wolontariusz moze zalogowac sie do swojego konta za pomocg danych otrzymanych od Admina. Po zalogowaniu moze podejrzec historie
swoich spotkan, pobra¢ wymagane dokumenty do wolontariatu oraz edytowaé swoje dane.

Logowanie

1. Przechodzimy na podstrone ,Strefa wolontariusza”.

Strefa Wolontariusza

Zaloguj sie do platformy Nazwa uzytkownika

Wprowadz dane otrzymane od Twojego opiekuna w celu wolontariusz
u
zalogowania sie do platformy. Po zalogowaniu otrzymujesz

dostep do historii spotkar i mozesz edytowac swoje dane.
Hasto

Czy zapomniat 7
Logowanie

2. Wopisujemy dane otrzymane od Admina — login oraz hasto i klikamy przycisk ,,Logowanie”.

Profil Wolontariusza

W profilu Wolontariusza widoczna jest historia jego aktywnosci wraz z podsumowaniem godzinowym. Ponizej znajdziemy dwa odnosniki do
edycji danych personalnych oraz do zaktadki z dokumentami.

55
Eundus.zi_ Unia Europejska | "«
?"oPeJS _Ie . Europejski Fundusz Spoteczny * W
Wiedza Edukacja Rozwoj *




WSPARCIA? ‘

sAamsic PCG POLSKA

S T
SIECI 1| | ‘
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Strefa Wolontariusza

Historia aktywnosci

Czas .
. Status spotkania

trwania

5 Spotkanie
umowione

2 Spotkanie
umowione
Spotkanie

2 ,
zakonczone

6
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Imie i nazwisko
ID Data pomoc Rodzaj pomoc
Seniora P y P y
20/02/2022 -T i
798 Bartosz Ptaszyriski owarzyszenie w
11:00 domu
19/02/2022 -T i
790 Bartosz Ptaszynski owarzyszenie W
10:00 domu
. ek 19/02/2022 ;jTawarzyszeme w
Jan Kowalski 12:00 omu ‘
- Wsparcie IT
Suma godzin
Edycja danych
Kliknij aby edytowac dane
Dokumenty
Kliknij aby wyswietlic dokumenty
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Edycja danych

1. W profilu Wolontariusza klikamy niebieski przycisk , Kliknij aby edytowaé dane”.
2. Zmieniamy interesujgce nas dane w poszczegdlnych polach.

Profil

Nazwa

Nazwa uzytkownika testowy Nazwy uzytkownikéw nie moga byé zmieniane.

Imie | Wolontariusz |

Nazwisko | |

Pseudonim (wymagane) | |

Przedstawiaj mnie jako | testowy v

Dane kontaktowe

E-mail (wymagane) email@domena.pl

Po zmianie, zostanie wystana wiadomo$¢ mail na nowy adres, aby go potwierdzi¢. Nowy adres nie bedzie aktywny az do potwierdzenia.

O sobie

Informacje biograficzne

)

Podziel sie ze $wiatem szczypta informacji o sobie. Moga one zostaé upublicznione.
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Mozna zmieni¢ zdjecie profilowe na Gravatarze.

Zarzadzanie kontem

Nowe hasto

Sesje

Dodatkowe dane

Ulica i numer

Adres zamieszkania

Kod pocztowy

Adres zamieszkania

Miejscowosé

Adres zamieszkania

Ustaw nowe hasto

Zalogowano sie tylko w tym miejscu.

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Dziat

Stanowisko pracownika

Przydziat godzinowy

Zapotrzebowanie

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny
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() HR

(®) Ksiegowosé

() Controlling

() Operacje logistyka
() Operacije facility
() Marketing

() Oferty

() Administracja

() Dziat legalizacji zatrudnienia
() Rekrutacja

() Zarzad

() CsR

| | Towarzyszenie w domu

(] Ustugi cOVID

| | Towarzyszenie w terenie

[v] Zakupy

| | Dostarczanie gotowych positkow
[ ] Sprzatanie

| | Poradnik zaradnosci

[] Wsparcie IT

[ | Baza ustug

] Zwierzeta

[ | Rosliny, ogrody
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] 21:00 - 22:00

Dodatkowe uprawnienia

Zakres terytorialny [ cate Wojewddztwo Slaskie
Wybierz miasta, w ktdrych [v] Katowice

jestes w stanie Swiadczy¢ 7] Sosnowiec

pomoc.

£ =
5 2
o. ©
g =
[}
[

Uprawnienia wolontariusz

| Ruda Slgska

I
L)
=
o
o
H

[_] Bytom

1< 0
(=2}
A<D
o
M
=

| Dabrowa Gérnicza

Zaktualizuj profil

— [
225
255

o

ol
-
[t}
=
[=]
5
™~
=
[=]

| Tarnowskie Gary

Praca w grupie [ Indywidualnie
Preferowane wykonywanie (] W gruple
czynnosci wolontariackich.

3. Klikamy niebieski przycisk ,Zaktualizuj profil”.
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